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Radom, dn. 24.10.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2017

na przeprowadzenie kursu podstaw obstugi komputera w ramach projektu ,,Czas na aktywno$¢ w powiecie
szydtowieckim” realizowanego przez Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze w
partnerstwie z Gming Jastrzab/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastrzgbiu oraz ,,BABEL” Szkota i

Ksiggarnia Jezykowa S.C Monika Kaczor-Kramarska i Piotr Kramarski.

I. Nazwa i adres

Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze
Ul. Warszawska 5/7

Zamawiajgeego | 35 205 Rzeszow
e- mail altum@altum.pl
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest W  oparciu
o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
I1. Tryb wyboru Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
oferty Funduszu Spojno$ci na lata 2014 — 2020 wydane przez Ministerstwo Infrastruktury i
Rozwoju. Do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych
I11. Przedmiot ) )
S CPV:80533200-1- Ustugi szkolenia komputerowego
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie Kursu podstaw obstugi komputera dla
10 wuczestnikow projektu ,,Czas na aktywno$¢ w powiecie szydtowieckim”
RPMA.09.01.00-14-6100/16-00 wspotfinasowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Wojewodztwa
IV. Opis Mazowieckiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany jest przez Towarzystwo
przedmiotu ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze w partnerstwie z Gming Jastrzgb/Gminny
zamowienia Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu oraz ,BABEL” Szkola i Ksiggarnia

Jezykowa S.C Monika Kaczor-Kramarska i Piotr Kramarski.

Umowa podpisana bedzie z z Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-
Gospodarcze.

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie Kursu podstaw obstugi komputera dla
10 uczestnikow projektu ,,Czas na aktywno$¢ w powiecie szydlowieckim”
RPMA.09.01.00-14-6100/16-00 wspotfinasowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Program Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020

Uczestnikami kursu sg osoby zagrozone ubostwem i wykluczeniem spolecznym
Z terenu powiatu szydtowieckiego

Celem kursu podstaw obstugi komputera jest nabycie podstawowej umiejetnosci
obstugi komputera.

Czas trwania kursu: 70h/grupa

Liczba grup: 2

Liczba o0s6b w grupie: 5 o0séb (w tym mogg znajdowaé si¢ osoby
z niepelnosprawno$ciami), przy czym zajecia jednej grupy muszg odby¢ si¢ na terenie
Gminy Jastrzab, a drugiej na terenie Gminy Chlewiska

Kazdemu Uczestnikowi projektu musi przystugiwaé 1 stanowisko komputerowe.

Tematyka kursu powinna zawieraé: informacje o komputerach, aplikacje uzytkowe,
poczta elektroniczna, Internet
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Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

- rzetelnego i terminowego prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, zgodnie
z wymogami projektu, w szczegdlnosci prowadzenie harmonograméw spotkan, list
obecnosci, dziennikow zaje¢, przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na poczatku i na
zakonczenie Kursu,

- prowadzenia dokumentacji fotograficznej szkolenia

- niezwlocznego informowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail
o nieobecno$ciach Uczestnikow na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych problemach.

- organizacji zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym

- informowania Uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolenia ze s$rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

W ramach kursu Wykonawca zapewnia:

sodpowiednio przygotowang kadre trenerska i instruktorska,

» sale szkoleniowa, wyposazona w sprzet i meble niezbedne do realizacji kursu,

» materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika na wtasnos¢

* poczestunek w trakcie kursow. W przypadku szkolen trwajacych powyzej 6 godzin
dziennie Wykonawca musi zapewni¢ catering: obiad dwudaniowy- zupa+ Il danie +
napoj

ezapewnienie udogodnien dla o0s6b z niepelnosprawnosciami, w tym zadbanie
o organizacj¢ zaje¢ w budynku architektonicznym bez barier, stosowanie plansz
1 wskazowek ulatwiajacych przemieszczanie sie, przygotowanie przejrzystych
i czytelnych przekazow, zapewnienie dostepnosci produktow w drodze uniwersalnosci
projektu

» wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu kursu do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632);

W ramach kursu zajecia moga odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, maksymalnie po
8 h dziennie. Zajgcia powinny si¢ konczy¢ najpdzniej o godzinie 18.00. Zamawiajacy
dopuszcza realizacj¢ zadan takze w sobote i niedziele po uprzednim ustaleniu.

Termin realizacji szkolen: pazdziernik-listopad 2017

Istotne warunki zamowienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
zasadami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

2. Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym ze $rodkow wiasnych Zamawiajacego i innych
podmiotéow nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach

chl,'zx\lllauruwnkl Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
JS—— Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy

€v razgl; obisem Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do
dokon F;nia jego aktualizacji podczas trwania umowy.

ocen )I/Z\;] 3. Osoba prowadzaca zajecia nie moze by¢é osoba  zatrudniona
Spein%enia w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucje, do ktorej

1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy
chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

4. Wykonawca zaakceptuje klauzulg, Ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajgcia, ktore
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rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osob
skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie,
Wykonawcy bedzie przystugiwato czgsciowe wynagrodzenie,
w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, Kktérzy zapewnia
odpowiednia kadre posiadajaca niezbedng wiedze, doswiadczenie i uprawnienia
do wykonania zamodwienia. Osoby wskazane do wykonania zamoéwienia powinny
posiadaé nastepujace kwalifikacje:

a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopig
dokumentu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem

b) posiadaja dwuletnie do§wiadczenie w prowadzeniu szkolen informatycznych lub
przeprowadzone ponad 70 h szkolen komputerowych w okresie ostatnich trzech lat od
daty upublicznienia zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz
przeprowadzonych szkolen oraz rekomendacje lub poswiadczenie prawidlowego
przeprowadzenia ustugi

Wykonawcy niespelniajacy ww. warunkow zostang odrzuceni.

VII. Informacje o

Z udziatu w postgpowaniu wylaczeni sa Wykonawcy, ktoérzy powigzani sa
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akc;ji,

c. petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

kluczeniu .
Wy petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
o$wiadczenia, okre§lonego w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktérzy nie podpisza ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.
VI Ofer .
O erta Nie dotyczy
czesciowa
IX. Termin
wykonania Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w terminie: pazdziernik -listopad 2017
zamowienia W poszczegolne dni wskazane przez Zamawiajacego w harmonogramie.

X. Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztoZzona (pocztg lub osobiscie; decyduje data wptywu) do dnia
02.11.2017 r. do godziny 9.00 w formie papierowej w biurze projektu: Towarzystwo
ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze, Ul. Czachowskiego 34 pok. 207, 26-600
Radom w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na
przeprowadzenie kursu podstaw obstugi komputera W ramach projektu ,,Czas na
aktywno$¢ w powiecie szydtowieckim™”. Nie otwiera¢ do 02.11.2017 r. do godziny
9:00.

Otwarcie ofert nastgpi 02.11.2017, o godz. 9.30

- Osoba do kontaktu z Zamawiajacym: Joanna Kowalik- Kierownik projektu,
tel: 603634099 lub 48/3639152 w dni powszednie w godzinach 07.00-15.00

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Zatacznik nr 2 do zapytania — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym,

3. Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb
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4. Zalacznik nr 4 — Wykaz do$wiadczenia trenera

5. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) Iub za§wiadczenie o wpisie
Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert — jesli dotyczy.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentow majacych znaczenie dla
oceny oferty potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem:

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez
Wykonawce

Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej odrzuceniem.
W szczegblnosci wyklucza sie przesytanie oferty wytacznie poczta e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Sktadajac oferte wspdlnie z innymi podmiotami, kazdy z nich musi zataczy¢ do oferty
dokumenty:

a) o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

b) wypis z wlasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien skladania ofert,
z ktorego wynika¢ bedzie iz podmiot nie jest w upadtosci.

Wykonawey wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajacego za wykonanie umowy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje
Oferentom drogg elektroniczng na adres jlech@altum.pl

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Oferentami moze odbywac si¢:

a) pisemnie

b) elektronicznie
Pytania do tresci zaproszenia:
a) Oferenci mogg zwrocic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Jezeli pytanie o wyjasnienie tresci zaproszenia wptyn¢to do Zamawiajacego po
uplywie terminu o ktérym mowa punkcie a) powyzej, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi.

u;(:ev\i\c/zi;l;zs;a Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo do
P — uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Kryterium wyboru oferty to:

1.Cena — 70pkt

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
XIl. Kryteria obcigzeniami.
wyboru oferty Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin:C0)x 70

gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spo$rod waznych ofert,

CO0 - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi
70. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania
umowy.
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3. Doswiadczenie Trenera — 30pkt
Przez doswiadczenie rozumie si¢ liczbe godzin przeprowadzonych kurséw
komputerowych
W ramach tego kryterium punkty beda przyznawane nastepujaco:
a) 70hiponizej -Opkt.
b) 71-100 — 10 pkt
c) 101- 200 — 20pkt
d) 201 ipowyzej — 30 pkt
Maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt
Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie beda liczone wg nastepujacego
Wzoru:
D = (D0 : Dmax) x 30
gdzie:
D - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Dmax — maksymalna liczba godzin sposrod waznych ofert,
DO - doswiadczenie badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
doswiadczenie wynosi: 30. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.
Na potwierdzenie spelnienia warunku Wykonawca powinien dolaczy¢ referencje
trenera lub inne poswiadczenie wykonania przez niego zadania
Ostateczna ilo$¢ punktow (S) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:
S=C+D
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow
(S).

W ramach kryteriow 1,2 facznie mozna uzyska¢ 100 punktow

XIIl. Ocena i
wybor
najkorzystniejszej
oferty

Oferent przed uptywem terminu zlozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte sktadajac pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dalszych negocjacji dotyczacych wytacznie
ceny oferty z wykonawcg, ktory ztozyt ofert¢ z najnizsza ceng w przypadku, gdy cena
tej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia”

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne.
W przypadku braku zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentdéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zamowien publicznych.

X1V. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy
z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofertg
Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozZenia oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

5. Kazdy Oferent w ofercie podaje ceng brutto.

6.Wszelkie rozliczenia migedzy Zamawiajgcym a Wykonawcea dokonywane beda
w zlotych polskich.

7. Zaplata za zrealizowana ustluge nastagpi na podstawie sporzadzonej przez




Eﬂpgggjzsekie va lowsze. Unia Europejska | """

Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia
doreczenia Zamawiajacemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie
faktury/rachunku nastapi po podpisaniu protokolu odbioru dokumentujacego
zakonczenie realizacji przedmiotu danego zaméwienia.

8. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajacego transzy z MJWPU w Warszawie. Z tego tytulu nie naleza sie¢
Wykonawcy zadne odsetki za zwloke.

9. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajgé
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej
1 sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potragcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek
dzialania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych
przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy
przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek
uchybienia, zmiany, opo6znienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajagcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i
sposobu ich prowadzenia, uznania badz kwestionowania przez Instytucj¢ Posredniczaca
poszczegbdlnych wydatkow zwiazanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich
czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.




