Radom, dn. 19.07.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/POWER/1.2.1/2016

na przeprowadzenie zadania ,,Okreslenie profilu Uczestnika - Indywidualny Plan Dziatania”
w ramach projektu ,,Obierz kurs na przyszto$¢ — aktywizacja os6b mtodych”.

1. Nazwa i
adres
Zamawiajgcego

Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze
Ul. Warszawska 5/7
35-205 Rzeszow

e- mail altum@altum.pl

II. Tryb wyboru
oferty

Postgpowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku dla wydatkéw wartosci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020). Do niniejszego trybu
nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1T Przedmiot

CPV85312320-8 Ustugi doradztwa

zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug Indywidualnego Planu
Dziatania” dla 60 uczestnikéw projektu ,,Obierz kurs na przyszto$é — aktywizacja
0s6b mtodych” POWR.01.02.01-14-136/15-00 wspotfinasowanego ze srodkéw
V. Opis Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
' : Rozwo6j. Uczestnikami projektu beda osoby nalezace do kategorii NEET, zgodnie
przedmiotu z definicia przyjeta W POWER 2014-2020,
Ll z wylaczeniem grupy okre$lonej dla trybu konkursowego w Poddziataniu 1.3,
zamieszkujace powiaty: radomski, szydlowiecki, przysuski, zwolenski,

biatobrzeski, kozienicki, m. Radom.

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug - Indywidualnego Planu
Dziatania” przez Doradcg Zawodowego dla 60 uczestnikéw projektu ,,Obierz kurs
na przysztos¢ — aktywizacja osob miodych” POWR.01.02.01-14-136/15-00
wspotfinasowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j. Uczestnikami projektu bedg osoby
nalezgce do kategorii NEET, zgodnie z definicja przyjeta w POWER 2014-2020,
z wylgczeniem grupy okreslonej dla trybu konkursowego w Poddziataniu 1.3,
zamieszkujgce powiaty: radomski, szydlowiecki, przysuski, zwolenski,
biatobrzeski, kozienicki, m. Radom.

Zajecia beda si¢ odbywaly w formie indywidualnych spotkan z Uczestnikami. Na
kazdego Uczestnika przypada 4godziny, tacznie 240 godzin. Indywidualny Plan
dziatania powinien obejmowaé: -analize potrzeb i oczekiwan uczestnikéw w
kontekscie jego sytuacji na rynku pracy, okreslenie stopnia oddalenia od rynku
pracy, -identyfikacj¢ kompetencji posiadanych przez uczestnika, jego/jej cech
osobowosciowych, zainteresowan, doswiadczenia pod katem wymagan rynku
pracy, mocnych i slabych stron uczestnika, ograniczenia i mozliwosci itp.,
diagnoza mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego, -okreslenie celu
rozwoju uczestnika, ktéry ma zosta¢ osiagniety poprzez realizacje poszczegdlnych
dziafan przewidzianych w IPD, -plan dzialan przewidzianych do realizacji
w projekcie i dziatan koniecznych do podjgcia samodzielnosci przez uczestnika po
zakonczonym udziale w projekcie, -metody realizacji poszczegdlnych dzialan
i zalozen, -metody monitorowania postepéw uczestnika




Termin realizacji: lipiec- pazdziernik 2016r

Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia m. Radom.

Uwaga: Zamawiajagcy dopuszcza podzial Zamodwienia miedzy dwoma
Wykonawcami, ktorzy ztoza oferte z najnizsza cena.

V1 Warunki
udzialu w
postegpowaniu
wraz z opisem
dokonywania
oceny ich
speinienia

Istotne warunki zamoéwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Uczestnikom 1 Zamawiajacemu, zgodnie =z aktualnie
obowigzujacymi zasadami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spdjnosei 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Limit zaangazowania personelu projektu/oséb prowadzacych zajecia w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS
oraz dzialan finansowanych z innych zrédet, w tym ze srodkow wiasnych
Zamawiajacego 1 innych podmiotéw nie moze przekroczyé 276 godzin
miesigcznie zgodnie z tre$cia obowigzujgcych Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosei na
lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy stosowne
o$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji
podczas trwania umowy.

3. Wykonawca / osobg prowadzaca zajecia nie moze by¢ osoba zatrudniona
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucje, do
ktorej IZ PO delegowala zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow Ilub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnoscei na lata 2014-2020).

4. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajecia,
ktore rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby osob skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie
zajecia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwalo czesciowe wynagrodzenie,
w wysokos$ci proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg
niezbgdna wiedzg i doswiadczenie do wykonania zaméwienia w szczegdlnosei:

- posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie doradztwa zawodowego
- posiadajg wyksztalcenie wyzsze

- ukonczyli studia wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu doradztwa
zawodowego

- ukonczyli kurs pedagogiczny

- posiadajg minimum dwuletnie do$wiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi,
biernymi zawodowo, niepelnosprawnymi, do 29 roku zycia

- posiadajg min. 2 letnie do$wiadczenie w realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw UE

Wykonawcy niespelmiajacy ww. warunkow zostana odrzuceni.

VII. Informacje o
wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sg osoby, ktére powigzane sg
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosei na:

a. uczestniczeniu w spolce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,




pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwiazku malzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
oswiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktérzy nie podpiszg ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.

IX. Oferta o ; R g o
T Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych
X Termin
wykonania Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w terminie: lipiec- pazdziernik 2016r.
zamowienia w poszczegdlne dni wskazane przez Zamawiajacego w harmonogramie.
Oferta powinna by¢ ztozona (poczta lub osobiscie; decyduje data wplywu) do dnia
26 lipca 2016 r. do godziny 14.00 w formie pisemnej w biurze projektu:
Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze, ul. Czachowskiego 34,
26-600 Radom w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 1/POWER/1.2.1/2016. Nie otwiera¢ do 26 lipca 2016 r. do godziny
14.00
Oferta musi zawiera¢ nastgpujace elementy:
1. Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. Zalgeznik nr 2 do zapytania — Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych
¥ i osobowych z Zamawiajgcym,
: . 3. CV dokumentujgce doswiadczenie zawodowe osoby prowadzacej zajecia wraz
Przygotowanie ; \ . . . .
z kserokopig dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje.
Oferty
Wymagane jest ziozenie wraz z oferty wszelkich dokumentéw majacych
znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem:
Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez
Wykonawce
Zlozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej
odrzuceniem. W szczegélnosci wyklucza sig przesylanie oferty wylgcznie poczta
e-mail.
Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
XII Warunki Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia | uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w
postgpowania | czeSci /w podziale na zadania.

XIII Kryteria
wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty to cena

1.Cena - 100%

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin: C0) x 100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spo$réd waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 100. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch




miegjsc po przecinku.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania
umowy.

XIV. Ocena i
wybor
najkorzystniejszej

oferty

Ocena ofert planowana jest na dzien 26 lipiec 2016 1.

Termin ogloszenia wyboru oferty moze zostaé przetozony.

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte sktadajgc pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych
wylgcznie ceny oferty z wykonawca, ktéry zlozyl oferte z najnizsza ceng w
przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia”

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty speiiajace kryteria formalne.
W przypadku braku zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajgcego nie dotyczy ustawa prawo zamowien
publicznych.

XV. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajagey zwréci sie do
Wykonawey z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje
sie za razgco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamoOwienia lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich zloZzonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

5. Kazdy Oferent w ofercie podaje ceng brutto.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda
w zlotych polskich.

7. Zaptata za zrealizowana ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez
Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od
dnia dorgczenia Zamawiajacemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze
wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujacego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zaméwienia.

8. Dodatkowo, termin zaplaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania
przez Zamawiajacego transzy z WUP w Warszawie. Z tego tytulu nie nalezy sig
Wykonawcy Zzadne odsetki za zwloke.

9. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 20% lacznego
wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie
w sposOb niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
staranno$ci w  szczegolnosci nieuwzgledniania dodatkowych  wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdzZnien w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysoko$ci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na
skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow




poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym
terminie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkow podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego
Jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéznienia, skracania zajeé i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia. uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Poéredniczacg poszczegdlnych wydatkéw
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.







